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คูมือ
การขออนุญาตทําการโฆษณาโดย
ใชเครื่องขยายเสียง

เทศบาลตําบลหวานใหญ
อําเภอหวานใหญ  จังหวัดมุกดาหาร

โทรศัพท 042-049929
www.wanyai.go.th , E-mail > saraban@wanyai.go.th

กองคลงั กองชาง

สํานักปลัด
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คํานํา

การใหบริการประชาชน ถือเปนภารกิจสําคัญของหนวยงานราชการท่ีตองบริการและอํานวย
ความสะดวกแกประชาชนผูรับบริการใหไดรับความพึงพอใจมากท่ีสุด เทศบาลตําบลหวานใหญเปนองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแบบหนึ่งซึ่งมีหนาท่ีในการใหบริการประชาชนในดานตางๆ ตามอํานาจหนาท่ี
สมดังเจตนารมณในการปฏิบัติราชการเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน

คูมือสําหรับประชาชนในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบลหวานใหญฉบับนี้ จัดทําข้ึนโดยมี
วัตถุประสงคเพ่ืออํานวยความสะดวกและการลดข้ันตอนการปฏิบัติงานเพ่ือใหบริการแกประชาชนในชุมชน
เทศบาลตําบลหวานใหญและบุคคลท่ีเก่ียวของในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบลหวานใหญ ใหสามารถ
ติดตอประสานงานในเรื่องตางๆ ไดอยางรวดเร็ว ราบรื่นไรอุปสรรค มีประสิทธิภาพสรางความม่ันใจสําหรับผู
ติดตอราชการ

และเพ่ือใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ มาตรา ๗ ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาต
จะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน  ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี)
ในการยื่นคําขอข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาต
จะตองยื่นมาพรอมกับคําขอ  และจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางสื่ออิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวย
ตนเองก็ได  โดยกําหนดใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีท่ีกําหนดใหยื่นคําขอ คือ สํานักงานเทศบาลตําบลหวานใหญ

เทศบาลตําบลหวานใหญ หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือสําหรับประชาชนในการติดตอราชการกับ
เทศบาลตําบลหวานใหญ จะเปนประโยชนแกทาน ตามเจตนารมณของเทศบาลตําบลหวานใหญ หากมีขอสงสัย
หรือตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถติดตอสอบถามไดตามหมายเลขโทรศัพทในคูมือฉบับนี้

เทศบาลตําบลหวานใหญ
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สารบัญ

เรื่อง หนา
 การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 4 - 7
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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:กองคลัง เทศบาลตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ จังหวัดมุกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สํานักปลัด เทศบาลตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ จังหวัด

มุกดาหาร
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว (One Stop Service)
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พ.ร.บ. ควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ในวันเวลาราชการ เวนวันหยุดราชการ
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ 15 นาที
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 2
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 1

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยาย
เสียง 16/05/2015 20:43

11. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ : ท่ีทําการสํานักงานเทศบาลตําบลหวานใหญ/กองคลัง อําเภอหวานใหญ จังหวัด
มุกดาหาร (One Stop Service)
2) ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30
น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการตลอดท้ังป)
3) E-Service (ไมมี)

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูท่ีจะทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกําลังไฟฟา จะตองขอรับอนุญาตตอพนักงานเจาหนาท่ีกอน

เม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงทําการโฆษณาได โดยใหพนักงานเจาหนาท่ีออกใบอนุญาตใหแกผูขอรับอนุญาต และใหมี
อํานาจกําหนดเง่ือนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลา สถานท่ี และเครื่องอุปกรณขยายเสียงและผูรับอนุญาตตองปฏิบัติ
ตามเง่ือนไขท่ีกําหนดนั้น โดยหามอนุญาตและหามใชเสียงโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงในระยะใกลกวา 100 เมตร
จากโรงพยาบาล วัดหรือสถานท่ีบําเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกท่ีมีการสัญจรไปมาคับคั่งอยูเปนปกติ และหามใชเสียง
โฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณโรงเรียนระหวางทําการสอน ศาลสถิตยุติธรรมในระหวางเวลา
พิจารณา ผูย่ืนคําขอใบอนุญาตจะตองย่ืนคํารองตามแบบ ฆ.ษ. 1 ตอเจาพนักงานตํารวจเจาของทองท่ีกอนมา
ดําเนินการ
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูมีใบอนุญาตใหมีเพื่อใช
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนประสงคจะใช
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟน มาย่ืนตอ
เจาหนาท่ีเพื่อตรวจสอบคํา
รองและเอกสารประกอบคํา
ขอ

10 นาที กองคลัง
เทศบาลตําบล
หวานใหญ

(1. ระยะเวลา : 5
นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตําบล
หวานใหญอําเภอ
หวานใหญ)

2)

การพิจารณา เจาหนาท่ีรับเรื่องเสนอ
ความเห็นตามลําดับช้ัน
จนถึงพนักงานเจาหนาท่ีผู
ออกใบอนุญาต

20 นาที - (ท่ีทําการปกครอง
อําเภอเปน
ผูรับผิดชอบ)

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

พนักงานเจาหนาท่ีลงนาม
ในใบอนุญาตใหทําการ
โฆษณาโดยใชเครื่องขยาย
เสียง ชําระคาธรรมเนียม
และรับใบอนุญาต

30 นาที - (ท่ีทําการปกครอง
อําเภอเปน
ผูรับผิดชอบ)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 ช่ัวโมง
14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 1 3 ฉบับ -

2)

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 1 3 ฉบับ (พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผูแทนนิติบุคคล
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

(กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตหรือผู
แจงเปนนิติ
บุคคล))

3)

หนังสือมอบ
อํานาจท่ีถูกตอง
ตามกฎหมาย
(กรณี
ผูประกอบการไม
สามารถมาย่ืนคํา
ขอดวยตนเอง)
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)

- 1 3 ฉบับ -

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

แบบคํารองตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ท่ี
เจาพนักงาน
ตํารวจเจาของ
ทองท่ีแสดงความ
คิดเห็นแลว

- 1 3 ฉบับ -

2)
แผนท่ีสังเขป
แสดงท่ีตั้งการใช
เครื่องขยายเสียง

- 1 3 ฉบับ -

16. คาธรรมเนียม
1) โฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทํานองการคา

คาธรรมเนียม 10 บาท
หมายเหตุ -

2) โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาเคลื่อนท่ี)
คาธรรมเนียม 60 บาท
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หมายเหตุ -
3) โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาประจําท่ี)

คาธรรมเนียม 75 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน : สํานกังานเทศบาลตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ จังหวัดมุกดาหาร

หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (www.facebook.com/wanyai.municipality)
2. ทางโทรศัพท (042-049-929)
3. ทางไปรษณีย (เทศบาลตําบลหวานใหญ ถนนบางทราบนอย-แกงกะเบา ตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ
จังหวัดมุกดาหาร 49150)
4. ศูนยดํารงธรรมอําเภอหวานใหญ (โทร. 042-699-060)
5. รองเรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (หนาสํานักงานเทศบาลตําบลหวานใหญ ,ท่ีวาการอําเภอหวานใหญ)

2) ชองทางการรองเรียน จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด
หมายเหตุ(ศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดมุกดาหาร โทร 042-611330)

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ
หมายเหตุ (โทร 1567)

4) ชองทางการรองเรียนท่ีทําการปกครองอําเภอทุกแหง
หมายเหตุ-

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 18 เมษายน 2567
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย สํานักปลัด เทศบาลตําบลหวาน

ใหญ
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรี
เผยแพร
โดย

สํานักปลัดเทศบาลตําบล
หวานใหญ www.wanyai.go.th
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