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คูมือ
การขออนุญาตทําการโฆษณาโดย
ใชเครื่องขยายเสียง

เทศบาลตําบลหวานใหญ
อําเภอหวานใหญ  จังหวัดมุกดาหาร

โทรศัพท 042-049929
www.wanyai.go.th , E-mail > wanyai.municipality@gmail.com

กองคลงั กองชาง

สํานักปลัด
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คํานํา

การใหบริการประชาชน ถือเปนภารกิจสําคัญของหนวยงานราชการท่ีตองบริการและอํานวย
ความสะดวกแกประชาชนผูรับบริการใหไดรับความพึงพอใจมากท่ีสุด เทศบาลตําบลหวานใหญเปนองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแบบหนึ่งซึ่งมีหนาท่ีในการใหบริการประชาชนในดานตางๆ ตามอํานาจหนาท่ี
สมดังเจตนารมณในการปฏิบัติราชการเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน

คูมือสําหรับประชาชนในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบลหวานใหญฉบับนี้ จัดทําข้ึนโดยมี
วัตถุประสงคเพ่ืออํานวยความสะดวกและการลดข้ันตอนการปฏิบัติงานเพ่ือใหบริการแกประชาชนในชุมชน
เทศบาลตําบลหวานใหญและบุคคลท่ีเก่ียวของในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบลหวานใหญ ใหสามารถ
ติดตอประสานงานในเรื่องตางๆ ไดอยางรวดเร็ว ราบรื่นไรอุปสรรค มีประสิทธิภาพสรางความม่ันใจสําหรับผู
ติดตอราชการ

และเพ่ือใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ มาตรา ๗ ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาต
จะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน  ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี)
ในการยื่นคําขอข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาต
จะตองยื่นมาพรอมกับคําขอ  และจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางสื่ออิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวย
ตนเองก็ได  โดยกําหนดใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีท่ีกําหนดใหยื่นคําขอ คือ สํานักงานเทศบาลตําบลหวานใหญ

เทศบาลตําบลหวานใหญ หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือสําหรับประชาชนในการติดตอราชการกับ
เทศบาลตําบลหวานใหญ จะเปนประโยชนแกทาน ตามเจตนารมณของเทศบาลตําบลหวานใหญ หากมีขอสงสัย
หรือตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถติดตอสอบถามไดตามหมายเลขโทรศัพทในคูมือฉบับนี้

เทศบาลตําบลหวานใหญ
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สารบัญ

เรื่อง หนา
 การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 4 - 8
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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:กองคลัง เทศบาลตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ จังหวัดมุกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักการสอบสวนและนิติการ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) พ.ร.บ. ควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยาย
เสียง 16/05/2015 20:43

11. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการท่ีวาการอําเภอ/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

2) สถานท่ีใหบริการสํานักเขตทุกแหงของกรุงเทพมหานคร/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

3) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเทศบาลตําบลหวานใหญ (กองคลัง) อําเภอหวานใหญ  จังหวัดมุกดาหาร
โทรศัพท (042-049-929),โทรสาร (042-049-928)
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูท่ีจะทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกําลังไฟฟา จะตองขอรับอนุญาตตอพนักงานเจาหนาท่ีกอน
เม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงทําการโฆษณาได โดยใหพนักงานเจาหนาท่ีออกใบอนุญาตใหแกผูขอรับอนุญาต
และใหมีอํานาจกําหนดเง่ือนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลา สถานท่ี และเครื่องอุปกรณขยายเสียงและผูรับ
อนุญาตตองปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดนั้น โดยหามอนุญาตและหามใชเสียงโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง
ในระยะใกลกวา 100 เมตร จากโรงพยาบาล วัดหรือสถานท่ีบําเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกท่ีมีการสัญจรไป
มาคับคั่งอยูเปนปกติ และหามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณโรงเรียนระหวางทํา
การสอน ศาลสถิตยุติธรรมในระหวางเวลาพิจารณา ผูย่ืนคําขอใบอนุญาติจะตองย่ืนคํารองตามแบบ ฆ.ษ. 1
ตอเจาพนักงานตํารวจเจาของทองท่ีกอนมาดําเนินการ
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูมีใบอนุญาตใหมีเพื่อใช
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนประสงคจะใช
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟน มาย่ืนตอ
เจาหนาท่ีเพื่อตรวจสอบคํา
รองและเอกสารประกอบคํา
ขอ

10 นาที - (ท่ีทําการปกครอง
อําเภอเปน
ผูรับผิดชอบ)

2)

การพิจารณา เจาหนาท่ีรับเรื่องเสนอ
ความเห็นตามลําดับช้ัน
จนถึงพนักงานเจาหนาท่ีผู
ออกใบอนุญาต

20 นาที - (ท่ีทําการปกครอง
อําเภอเปน
ผูรับผิดชอบ)

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

พนักงานเจาหนาท่ีลงนาม
ในใบอนุญาตใหทําการ
โฆษณาโดยใชเครื่องขยาย
เสียง ชําระคาธรรมเนียม
และรับใบอนุญาต

30 นาที - (ท่ีทําการปกครอง
อําเภอเปน
ผูรับผิดชอบ)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 ช่ัวโมง
14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน



6

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 1 3 ฉบับ -

2)

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 1 3 ฉบับ (พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผูแทนนิติบุคคล
(กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตหรือผู
แจงเปนนิติ
บุคคล))

3)

หนังสือมอบ
อํานาจท่ีถูกตอง
ตามกฎหมาย
(กรณี
ผูประกอบการไม
สามารถมาย่ืนคํา
ขอดวยตนเอง)
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)

- 1 3 ฉบับ -

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

แบบคํารองตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ท่ี
เจาพนักงาน
ตํารวจเจาของ
ทองท่ีแสดงความ
คิดเห็นแลว

- 1 3 ฉบับ -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2)
แผนท่ีสังเขป
แสดงท่ีตั้งการใช
เครื่องขยายเสียง

- 1 3 ฉบับ -

16. คาธรรมเนียม
1) โฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทํานองการคา

คาธรรมเนียม10 บาท
หมายเหตุ -

2) โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาเคลื่อนท่ี)
คาธรรมเนียม60 บาท
หมายเหตุ -

3) โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาประจําท่ี)
คาธรรมเนียม 75 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน : สํานกังานเทศบาลตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ จังหวัดมุกดาหาร

หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (www.facebook.com/wanyai.municipality)
2. ทางโทรศัพท (042-049-929),โทรสาร (042-049-928)
3. ทางไปรษณีย (เทศบาลตําบลหวานใหญ ถนนบางทราบนอย-แกงกะเบา ตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ
จังหวัดมุกดาหาร 49150)
4. ศูนยดํารงธรรมอําเภอหวานใหญ (โทร. 042-699-060)
5. รองเรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (หนาสํานักงานเทศบาลตําบลหวานใหญ ,ท่ีวาการอําเภอหวานใหญ)

2) ชองทางการรองเรียน จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด
หมายเหตุ(ศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดมุกดาหาร โทร 042-611330)

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ
หมายเหตุ (โทร 1567)

4) ชองทางการรองเรียนท่ีทําการปกครองอําเภอทุกแหง
หมายเหตุ-

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซต

แลว
จัดทําโดย ผกาภรณ เรืองขจร

ไพโรจน
อนุมัติโดย ศักดิ์ชัย แตงฮอ
เผยแพร
โดย

ANUSORN JIRAPITAK


