
ประกาศเทศบาลตําบลหวานใหญ
เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุมครองขอมูลสวนบุคคล

______________________

เพ่ือเปนการคุมครองขอมูลสวนบุคคลท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญมีการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย
รวมถึง การบริหารจัดการขอมูล ตามภารกิจ หนาท่ีและอํานาจของเทศบาลตําบลหวานใหญใหเปนไปตาม
กฎหมายวาดวยการคุมครองขอมูลสวนบุคคล เทศบาลตําบลหวานใหญจึงออกประกาศฉบับนี้ข้ึน เพ่ือใหการ
คุมครองขอมูลสวนบุคคลของเทศบาลตําบลหวานใหญเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและเปนไปตามบทบัญญัติ
แหงกฎหมายท่ีเก่ียวของ
ขอ ๑ ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศเทศบาลตําบลหวานใหญ เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล ของเทศบาลตําบลหวานใหญ พ.ศ. ๒๕๖6”
ขอ ๒ ขอบเขตการบังคับใช

นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุมครองขอมูลสวนบุคคลฉบับนี้ใชบังคับกับขอมูลสวนบุคคลของบุคคลซึ่งมี
ความสัมพันธกับเทศบาลตําบลหวานใหญในปจจุบันและท่ีอาจจะมีในอนาคตซึ่งถูกประมวลผลขอมูลสวนบุคคล
โดยเทศบาลตําบลหวานใหญ ขาราชการ เจาหนาท่ีและรวมถึงคูสัญญาหรือบุคคลภายนอกท่ีประมวลผลแทน
หรือในนามเทศบาลตําบลหวานใหญภายใตผลิตภัณฑและบริการตาง ๆ เชน เว็บไซต แอปพลิเคชัน เอกสาร
หรือบริการในรูปแบบอ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยเทศบาลตําบลหวานใหญ
ขอ ๓ บทนิยาม

ในประกาศนี้  ให
“ขอมูล” หมายความวา สิ่งท่ีสื่อความหมายใหรูเรื่องราว ขอเท็จจริง ขอมูลหรือสิ่งใด ๆ ไมวาการสื่อ

ความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเอง หรือโดยผานวิธีการใด ๆ และไมวาจะไดจัดทําไวในรูปแบบของ
เอกสาร แฟม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนท่ี ภาพวาด ภาพถาย ฟลม การบันทึกภาพ หรือเสียง การบันทึก
โดยเครื่องคอมพิวเตอร หรือวิธีอ่ืนใดท่ีทําใหสิ่งท่ีบนัทึกไวปรากฏได

“บุคคล” หมายความวา บุคคลธรรมดา
“คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุมครอง

ขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562
“เจาของขอมูลสวนบุคคล” (Data Subject) หมายความวา บุคคลท่ีขอมูลนั้นสามารถระบุตัวตนไปถึง

ได
“ขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา ขอมูลเก่ียวกับบุคคลซึ่งทําใหสามารถระบุตัวบุคคลนั้นไดไมวา

ทางตรงหรือทางออม แตไมรวมถึงขอมูลของผูถึงแกกรรมโดยเฉพาะ เชน
๑) ชื่อ - นามสกุล
๒) เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัวผูเสียภาษี เลขบัญชีธนาคาร เลขบัตรเครดิต และหมายเลขผูใช

น้ําประปา
๓) ท่ีอยู อีเมลล หมายเลขโทรศัพท
๔) ขอมูลอุปกรณหรือเครื่องมือและขอมูลบันทึกตาง ๆ ท่ีใชติดตามตรวจสอบกิจกรรมตาง ๆ ของบุคคล

เชน IP Address, MAC Address, Cookie, User ID และ Log File เปนตน



๕) ขอมูลระบุทรัพยสินของบุคคล เชน โฉนดท่ีดิน เปนตน
๖) ขอมูลท่ีสามารถเชื่อมโยงกับขอมูลอ่ืน ซึ่งทําใหสามารถระบุตัวเจาของขอมูลสวนบุคคลได เชน วันเกิด

สถานท่ีเกิด เชื้อชาติ สัญชาติ น้ําหนัก สวนสูง ขอมูลตําแหนงท่ีอยู (Location) ขอมูลทางการแพทย
ขอมูลการศึกษา ขอมูลทางการเงิน และขอมูลการจางงาน เปนตน

๗) ขอมูลการประเมินผลการปฏิบัติงานหรือความเห็นของผูบังคับบัญชาตอพนักงานหรือลูกจาง
“ขอมูลสวนบุคคลท่ีมีความออนไหว” (Sensitive Personal Data) หมายความวา ขอมูลท่ีเปนเรื่อง

สวนตัวโดยแทของสวนบุคคล เก่ียวกับเชื้อชาติ เผาพันธุ ความคิดเห็นทางการเมือง ความเชื่อในลัทธิ ศาสนา
หรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ขอมูลสุขภาพ ความพิการ ขอมูลสหภาพแรงงาน ขอมูล
พันธุกรรม ขอมูลชีวภาพ หรือขอมูลอ่ืนใดซึ่งกระทบตอเจาของขอมูลสวนบุคคลในทํานองเดียวกัน ตามท่ี
คณะกรรมการประกาศกําหนด

“ขอมูลชีวภาพ” (Biometric) หมายความวา ขอมูลสวนบุคคลท่ีเกิดจากการใชเทคนิคหรือเทคโนโลยี
ท่ีเก่ียวของกับการนําลักษณะเดนทางกายภาพหรือทางพฤติกรรมของบุคคลมาใช ทําใหสามารถยืนยันตัวตน
ของบุคคลนั้นท่ีไมเหมือนกับบุคคลอ่ืนได เชน ขอมูลภาพจําลองใบหนา ขอมูลจําลองมานตา หรือขอมูลจําลอง
ลายนิ้วมือ เปนตน

“ผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งมีอํานาจหนาท่ีตัดสินใจอัน
เก่ียวกับการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล

“ผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งดําเนินการเก่ียวกับการเก็บ
รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลตามคําสั่งหรือในนามของผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล ท้ังนี้ บุคคลหรือ
นิติบุคคลซึ่งดําเนินการดังกลาวไมเปนผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล

“เจาหนาท่ีคุมครองขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา ผูท่ีไดรับมอบหมายหรือแตงตั้งจาก กปภ. ใหมี
หนาท่ีใหคําแนะนําและตรวจสอบการดําเนินงาน ประสานงาน และใหความรวมมือกับสํานักงานคณะกรรมการ
คุมครองขอมูลสวนบุคคล

“การประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา การดําเนินการใด ๆ กับขอมูลสวนบุคคล เชน เก็บ
รวบรวม บันทึก สําเนา จัดระเบียบ เก็บรักษา ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง ใช กูคืน เปดเผยสงตอ เผยแพร โอน
รวม ลบ ทําลาย เปนตน

“เจาของขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีสํานักงาน
เก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย
ขอ 4 วัตถุประสงคในการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคล

เทศบาลตําบลหวานใหญดําเนินการเก็บรวบรวมหรือไดมาซึ่งขอมูลสวนบุคคลเพ่ือวัตถุประสงคดังตอไปนี้
โดยข้ึนอยูกับประเภทของผลิตภัณฑหรือบริการหรือกิจกรรมท่ีใหบริการ ตลอดจนบริบทความสัมพันธท่ีเจาของ
ขอมูลสวนบุคคลมีกับเทศบาลตําบลหวานใหญ
(๑) เพ่ือนําไปใชงานภายใตภารกิจ หนาท่ีและอํานาจตามกฎหมายท่ีอยูในความรับผิดชอบของเทศบาลตําบล
หวานใหญหรือดําเนินการตามท่ีจําเปนเพ่ือดําเนินประโยชนสาธารณะใหสําเร็จลุลวงตามท่ีเทศบาลตําบลหวาน
ใหญไดรับมอบหมาย
(๒) เพ่ือการดําเนินการตามสัญญาระหวางเทศบาลตําบลหวานใหญกับบุคคลท่ีเก่ียวของ
(๓) เพ่ือการดําเนินการทางธุรกรรมของเทศบาลตําบลหวานใหญ
(๔) ควบคุมดูแล ใชงาน ติดตาม ตรวจสอบและบริหารจัดการบริการตาง ๆ เพ่ืออํานวยความสะดวกตามความ
มุงหมายของเจาของขอมูลสวนบุคคล
(๕) เพ่ือเก็บรักษาและปรับปรุงขอมูลอันเก่ียวกับเจาของขอมูลสวนบุคคล รวมท้ังเอกสารท่ีมีการกลาวอางถึง
เจาของขอมูลสวนบุคคล
(๖) จัดทําบันทึกรายการการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลตามท่ีกฎหมายกําหนด



(๗) วิเคราะหขอมูล รวมถึงแกไขปญหาท่ีเก่ียวกับบริการของเทศบาลตําบลหวานใหญ
(๘) เพ่ือดําเนินการตามท่ีจําเปนในการบริหารจัดการภายในองคกร รวมถึงการรับสมัครงาน การสรรหา
กรรมการหรือผูดํารงตําแหนงตาง ๆ การประเมินคุณสมบัติ
(๙) ปองกัน ตรวจจับ หลีกเลี่ยง และตรวจสอบการฉอโกง การละเมิดความปลอดภัย หรือการกระทําท่ีตองหาม
หรือผิดกฎหมาย และอาจเกิดความเสียหายตอท้ังเทศบาลตําบลหวานใหญและเจาของขอมูลสวนบุคคล
(๑๐) การยืนยันตัวตน พิสูจนตัวตนและตรวจสอบขอมูลของเจาของขอมูลสวนบุคคล เม่ือมีการสมัครใชบริการ
ของเทศบาลตําบลหวานใหญหรือติดตอใชบริการ หรือใชสิทธิตามกฎหมาย
(๑๑) ปรับปรุงและพัฒนาคุณภาพผลิตภัณฑและบริการใหทันสมัย
(๑๒) การประเมินและบริหารจัดการความเสี่ยง
(๑๓) สงการแจงเตือน การยืนยันการทําคําสั่ง ติดตอสื่อสารและแจงขาวสารไปยังเจาของขอมูลสวนบุคคล
(๑๔) เพ่ือจัดทําและสงมอบเอกสารหรือขอมูลท่ีมีความเก่ียวของและจําเปน
(๑๕) ยืนยันตัวตน ปองกันการสแปม หรือการกระทําท่ีไมไดรับอนุญาต หรือผิดกฎหมาย
(๑๖) ตรวจสอบการเขาถึงและการใชบริการของเทศบาลตําบลหวานใหญท้ังในภาพรวมและรายบุคคล เพ่ือ
วัตถุประสงคท่ีเก่ียวกับการคนควา และการวิเคราะห
(๑๗) ดําเนินการตามท่ีจําเปนเพ่ือปฏิบัติตามหนาท่ีท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญมีตอหนวยงานท่ีมีอํานาจควบคุม
หนวยงานดานภาษี การบังคับใชกฎหมาย หรือภาระผูกพันตามกฎหมายของเทศบาลตําบลหวานใหญ
(๑๘) ดําเนินการตามท่ีจําเปนเพ่ือประโยชนท่ีชอบดวยกฎหมายของสํานักงาน ก.พ. หรือของบุคคลอ่ืน หรือของ
นิติบุคคลอ่ืนท่ีเก่ียวของกับการการดําเนินการของเทศบาลตําบลหวานใหญ
(๑๙) ปองกัน หรือหยุดยั้งอันตรายตอชีวิต รางกาย หรือสุขภาพของบุคคลซึ่งรวมถึงการเฝาระวังโรคระบาด
(๒๐) จัดเตรียมเอกสารทางประวัติศาสตรเพ่ือประโยชนสาธารณะ การคนควาหรือจัดทําสถิติท่ีเทศบาลตําบล
หวานใหญไดรับมอบหมายใหดําเนินการ
(๒๑) เพ่ือการปฏิบัติตามกฎหมาย ประกาศ คําสั่งท่ีมีผลบังคับใช หรือการดําเนินการเก่ียวกับคดีความ การ
ดําเนินการเก่ียวกับขอมูลตามหมายศาล รวมถึงการใชสิทธิเก่ียวกับขอมูลของเจาของขอมูลสวนบุคคล
*ขอ 5 แหลงท่ีมาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญเก็บรวบรวม

เทศบาลตําบลหวานใหญจะเก็บรวบรวมหรือไดมาซึ่งขอมูลสวนบุคคลประเภทตาง ๆ จากแหลงขอมูล
ดังตอไปนี้

(๑) เก็บรวบรวมจากเจาของขอมูลสวนบุคคลโดยตรงในชองทางใหบริการตาง ๆ เชน ข้ันตอนการ
สมัคร ลงทะเบียน สมัครงาน ลงนามในสัญญา เอกสาร ทําแบบสํารวจหรือใชงานผลิตภัณฑ บริการ หรือ
ชองทางใหบริการอ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยเทศบาลตําบลหวานใหญหรือเม่ือเจาของขอมูลสวนบุคคลติดตอสื่อสาร
กับเทศบาลตําบลหวานใหญณ ท่ีทําการหรือผานชองทางติดตออ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยเทศบาลตําบลหวานใหญ
เปนตน

(๒) เก็บรวบรวมจากการท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลเขาใชงานเว็บไซต ผลิตภัณฑ หรือบริการอ่ืน ๆ
ตามสัญญาหรือตามพันธกิจของเทศบาลตําบลหวานใหญ เชน การติดตามพฤติกรรมการใชงานเว็บไซต
ผลิตภัณฑหรือบริการของเทศบาลตําบลหวานใหญดวยการใชคุกก้ี (Cookies) หรือจากซอฟตแวรบนอุปกรณ
ของเจาของขอมูลสวนบุคคล เปนตน

(๓) เก็บรวบรวมจากแหลงอ่ืนนอกจากเจาของขอมูลสวนบุคคล โดยท่ีแหลงขอมูลดังกลาวมีอํานาจ
หนาท่ี มีเหตุผลท่ีชอบดวยกฎหมายหรือไดรับความยินยอมจากเจาของขอมูลสวนบุคคลแลวในการเปดเผย
ขอมูลแกเทศบาลตําบลหวานใหญ เชน การเชื่อมโยงบริการดิจิทัลของหนวยงานของรัฐในการใหบริการเพ่ือ
ประโยชนสาธารณะแบบเบ็ดเสร็จแกเจาของขอมูลสวนบุคคลเอง การรับขอมูลสวนบุคคลจากหนวยงานของรัฐ
แหงอ่ืนในฐานะท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญมีหนาท่ีตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน พันธกิจใน
การดําเนินการจัดใหมีศูนยแลกเปลี่ยนขอมูลกลางเพ่ือสนับสนุนการดําเนินการของหนวยงานของรัฐในการ



ใหบริการประชาชนผานระบบดิจิทัล รวมถึงความจําเปนเพ่ือใหบริการตามสัญญาท่ีอาจมีการแลกเปลี่ยนขอมูล
สวนบุคคลกับหนวยงานคูสัญญาได เปนตน

นอกจากนี้ ยังหมายความรวมถึงกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลเปนผูใหขอมูลสวนบุคคลของ
บุคคลภายนอกแกเทศบาลตําบลหวานใหญ ในกรณีนี้ เจาของขอมูลสวนบุคคลมีหนาท่ีรับผิดชอบในการแจง
รายละเอียดตามนโยบายนี้หรือประกาศของผลิตภัณฑหรือบริการนั้น ๆ ตามแตกรณีใหบุคคลดังกลาวทราบ
ตลอดจนขอความยินยอมจากบุคคลนั้นหากเปนกรณีท่ีตองไดรับความยินยอมในการเปดเผยขอมูลแกเทศบาล
ตําบลหวานใหญ ท้ังนี้ ในกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลปฏิเสธใหขอมูลท่ีมีความจําเปนในการใหบริการของ
เทศบาลตําบลหวานใหญ อาจเปนผลใหเทศบาลตําบลหวานใหญไมสามารถใหบริการนั้นแกเจาของขอมูลสวน
บุคคลดังกลาวไดท้ังหมดหรือบางสวน
ขอ 6 การใชขอมูลสวนบุคคล

1. เทศบาลตําบลหวานใหญจะใชขอมูลสวนบุคคลของทานเพียงเทาท่ีจําเปน เชน ชื่อ และ ท่ีอยู เพ่ือ
ใชในการติดตอ ใหบริการประชาสัมพันธ หรือใหขอมูลขาวสารตาง ๆ รวมท้ังสํารวจความคิดเห็นของทานใน
กิจการหรือกิจกรรมของเทศบาลตําบลหวานใหญเทานั้น

2. เทศบาลตําบลหวานใหญขอรับรองวาจะไมนําขอมูลสวนบุคคลของทานท่ี เทศบาลตําบลหวานใหญ
ไดเก็บรวบรวมไว ไปขายหรือเผยแพรใหกับบุคคลภายนอกโดยเด็ดขาด เวนแตจะไดรับอนุญาตจากทานเทานั้น

3. ในกรณีท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญไดวาจางหนวยงานอ่ืนเพ่ือใหดําเนินการเก่ียวกับขอมูลสวนบุคคล
ของทาน เชน การจัดสงพัสดุไปรษณีย การวิเคราะหเชิงสถิติในกิจการหรือกิจกรรมของ เทศบาลตําบลหวาน
ใหญ เปนตน เทศบาลตําบลหวานใหญจะกําหนดใหหนวยงานท่ีไดวาจางใหดําเนินการดังกลาว เก็บรักษา
ความลับ และความปลอดภัยของขอมูลสวนบุคคลของทาน และกําหนดขอหามมิใหมีการนําขอมูลสวนบุคคล
ดังกลาว ไปใชนอกเหนือจากกิจกรรมหรือกิจการของเทศบาลตําบลหวานใหญ
ขอ ๗ คุกก้ี (Cookies)

เทศบาลตําบลหวานใหญจะเก็บรวบรวมและใชคุกก้ีรวมถึงเทคโนโลยีอ่ืนในลักษณะเดียวกันในเว็บไซตท่ีอยู
ภายใตความดูแลของเทศบาลตําบลหวานใหญ เชน www.wanyai.go.th หรือบนอุปกรณหรือบริการท่ีเจาของ
ขอมูลสวนบุคคลใชงาน ท้ังนี้ เพ่ือการดําเนินการดานความปลอดภัยในการใหบริการของเทศบาลตําบลหวาน
ใหญและเพ่ือใหผูใชงานไดรับความสะดวกและประสบการณท่ีดีในการใชงานบริการของสํานักงาน และขอมูล
เหลานี้จะถูกนําไปเพ่ือปรับปรุงเว็บไซตของเทศบาลตําบลหวานใหญใหตรงกับความตองการของเจาของขอมูล
โดยสามารถตั้งคาหรือลบการใชงานคุกก้ีไดดวยตนเองจากการตั้งคาในเว็บเบราวเชอร (Web Browser) ของ
เจาของขอมูลสวนบุคคล
ขอ ๘ ขอมูลสวนบุคคลของผูเยาว คนไรความสามารถและคนเสมือนไรความสามารถ

กรณีท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญทราบวาขอมูลสวนบุคคลท่ีจําเปนตองไดรับความยินยอมในการ
เก็บรวบรวม เปนของบุคคลซึ่งเปนผูเยาว คนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ เทศบาลตําบล
หวานใหญจะไมทําการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลนั้นจนกวาจะไดรับความยินยอมจากผูใชอํานาจปกครองท่ี
มีอํานาจกระทําการแทนผูเยาว หรือผูอนุบาล หรือผูพิทักษ ตามแตกรณี ท้ังนี้ เปนไปตามเงื่อนไขท่ีกฎหมาย
กําหนด

กรณีท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญไมทราบมากอนวาเจาของขอมูลสวนบุคคลเปนผูเยาวคนไร
ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ และตรวจสอบพบในภายหลังวาเทศบาลตําบลหวานใหญไดเก็บ
รวบรวมขอมูลสวนบุคคลของบุคคลดังกลาวโดยยังมิไดรับความยินยอมจากผูใชอํานาจปกครองท่ีมีอํานาจ
กระทําการแทนตามกฎหมาย หากเทศบาลตําบลหวานใหญไมมีเหตุอันชอบดวยกฎหมายประการอ่ืนในการเก็บ
รวบรวมขอมูลของบุคคลดังกลาว เทศบาลตําบลหวานใหญจะดําเนินการลบทําลายขอมูลสวนบุคคลนั้นโดยเร็ว
เวนแตเจาของขอมูลสวนบุคคลใหความยินยอมในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลดังกลาวตอไป
ขอ 9 สิทธิในการควบคุมขอมูลสวนบุคคลของทาน



เพ่ือประโยชนในการรักษาความเปนสวนตัวของทานๆ มีสิทธิเลือกท่ีจะใหมีการใชหรือแชรขอมูลสวน
บุคคลของทาน หรืออาจเลือกท่ีจะไมรับขอมูลหรือสื่อทางการตลาดใด ๆ จากเทศบาลตําบลหวานใหญก็ได โดย
เ พียงแตท านกรอกความจํ านงดั งกล าว เ พ่ือแจ ง ให เทศบาลตํ าบลหว านใหญทราบในหนา เว็บ
www.wanyai.go.th
ขอ 10 การรักษาความปลอดภัยสําหรับขอมูลสวนบุคคล

เพ่ือประโยชนในการรักษาความลับและความปลอดภัยสําหรับขอมูลสวนบุคคลของทาน เทศบาล
ตําบลหวานใหญจึงไดกําหนดระเบียบภายในหนวยงานเพ่ือกําหนดสิทธิในการเขาถึงหรือใชขอมูลสวนบุคคล
ของทาน และเพ่ือรักษาความลับและความปลอดภัยของขอมูลบางอยางท่ีมีความสําคัญอยางยิ่ง เชน หมายเลข
บัตรเครดิต เปนตน เทศบาลตําบลหวานใหญจึงไดจัดใหมีชองทางการสื่อสารแบบปลอดภัยสําหรับขอมูล
ดังกลาวดวยการเขารหัสลับขอมูลดังกลาว เชน จัดใหมีการใช Secure Socket Layer (SSL) protocol เปนตน
ขอ ๑1 ระยะเวลาในการเก็บรวบรวมและทําลายขอมูลสวนบุคคล

เทศบาลตําบลหวานใหญจะเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลไวในระยะเวลาเทาท่ีขอมูลนั้นยังมีความ
จําเปน ตามวัตถุประสงคในการเก็บรวบรวมขอมูลเทานั้น ตามรายละเอียดท่ีไดกําหนดไวในนโยบาย ประกาศ
หรือตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ ท้ังนี้ เม่ือพนระยะเวลาและขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลสิ้น
ความจําเปนตามวัตถุประสงคดังกลาวแลว เทศบาลตําบลหวานใหญจะทําการลบ ทําลายขอมูลสวนบุคคล หรือ
ทําใหขอมูลสวนบุคคลไมสามารถระบุตัวตนไดตอไป ตามรูปแบบและมาตรฐานการลบทําลายขอมูลสวนบุคคล
ท่ีคณะกรรมการหรือกฎหมายจะไดประกาศกําหนดหรือตามมาตรฐานสากล อยางไรก็ดี ในกรณีท่ีมีขอพิพาท
การใชสิทธิ หรือคดีความอันเก่ียวของกับขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล เทศบาลตําบลหวาน
ใหญขอสงวนสิทธิในการเก็บรักษาขอมูลนั้นตอไปจนกวาขอพิพาทนั้น จะไดมีคําสั่งหรือคําพิพากษาถึงท่ีสุด
ขอ ๑2 เจาหนาท่ีคุมครองขอมูลสวนบุคคล

เทศบาลตําบลหวานใหญไดแตงตั้งเจาหนาท่ีคุมครองขอมูลสวนบุคคลเพ่ือทําหนาท่ีตรวจสอบ กํากับ
และใหคําแนะนําในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล รวมถึงการประสานงานและใหความ
รวมมือกับสํานักงานคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคล เพ่ือใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒
ขอ ๑3 สิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒

พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ไดกําหนดสิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคล
ไวหลายประการ โดยรายละเอียดของสิทธิตาง ๆ ประกอบดวย

(๑) สิทธิในการขอเขาถึงขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลมีสิทธิขอเขาถึง รับสําเนาและ
ขอใหเปดเผยท่ีมาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญเก็บรวบรวมไวโดยปราศจากความยินยอม
ของเจาของขอมูลสวนบุคคล เวนแตกรณีท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญมีสิทธิปฏิเสธคําขอของเจาของขอมูลสวน
บุคคลดวยเหตุตามกฎหมายหรือคําสั่งศาล หรือกรณีท่ีการใชสิทธิของเจาของขอมูลจะมีผลกระทบท่ีอาจ
กอใหเกิดความเสียหายตอสิทธิและเสรีภาพของบุคคลอ่ืน

(๒) สิทธิในการขอแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง สมบูรณและเปนปจจุบัน หาก
เจาของขอมูลสวนบุคคลพบวาขอมูลสวนบุคคลของตนเองไมถูกตอง ไมครบถวนหรือไมเปนปจจุบัน เจาของ
ขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอใหแกไขเพ่ือใหมีความถูกตอง เปนปจจุบัน สมบูรณ และไมกอใหเกิดความเขาใจผิด
ได

(๓) สิทธิในการลบหรือทําลายขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอให
เทศบาลตําบลหวานใหญ ลบหรือทําลายขอมูลสวนบุคคลของตนเอง หรือทําใหขอมูลสวนบุคคลของตนเอง
ไมสามารถระบุตัวบุคคลท่ีเปนเจาของขอมูลไดตอไป ท้ังนี้ การใชสิทธิลบหรือทําลายขอมูลสวนบุคคลนี้จะตอง
อยูภายใตเงื่อนไขตามท่ีกฎหมายกําหนด



(๔) สิทธิในการขอใหระงับการใชขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอให
ระงับการใชขอมูลสวนบุคคลของตนเอง ท้ังนี้ ในกรณีดังตอไปนี้

ก)  เม่ืออยูในชวงเวลาท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญทําการตรวจสอบตามคํารองขอของ
เจาของขอมูลสวนบุคคลใหแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง สมบูรณและเปนปจจุบัน

ข)  ขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลถูกเก็บรวบรวม ใชหรือเปดเผยโดย
มิชอบดวยกฎหมาย

ค)  เม่ือขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลหมดความจําเปนในการเก็บ
รักษาไวตามวัตถุประสงคท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญไดแจงในการเก็บรวบรวม แตเจาของขอมูลสวนบุคคล
ประสงคใหเทศบาลตําบลหวานใหญเก็บรักษาขอมูลนั้นตอไปเพ่ือประกอบการใชสิทธิตามกฎหมาย

ง)  เม่ืออยูในชวงเวลาท่ีเทศบาลตําบลหวานใหญกําลังพิสูจนถึงเหตุอันชอบดวย
กฎหมายในการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล หรือตรวจสอบความจําเปนในการ
เก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลเพ่ือประโยชนสาธารณะ อันเนื่องมาจากการท่ีเจาของขอมูลสวน
บุคคลไดใชสิทธิคัดคานการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล

(๕) สิทธิในการคัดคานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิ
คัดคานการเก็บรวบรวม ใชหรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลท่ีเก่ียวกับตนเอง เวนแตกรณีท่ีเทศบาลตําบลหวาน
ใหญมีเหตุในการปฏิเสธคําขอโดยชอบดวยกฎหมาย (เชน เทศบาลตําบลหวานใหญสามารถแสดงใหเห็นวาการ
เก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลมีเหตุอันชอบดวยกฎหมายยิ่งกวา
หรือเพ่ือการกอตั้งสิทธิเรียกรองตามกฎหมายการปฏิบัติตามหรือการใชสิทธิเรียกรองทางกฎหมาย หรือเพ่ือ
ประโยชนสาธารณะของเทศบาลตําบลหวานใหญ เปนตน)

(๖) สิทธิในการขอถอนความยินยอม ในกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหความ
ยินยอมแกเทศบาลตําบลหวานใหญในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล (ไมวาความยินยอมนั้น
จะไดใหไวกอนหรือหลังพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ มีผลใชบังคับ) เจาของขอมูล
สวนบุคคลมีสิทธิถอนความยินยอมเม่ือใดก็ไดตลอดระยะเวลาท่ีขอมูลสวนบุคคลถูกเก็บรักษาโดยเทศบาลตําบล
หวานใหญเวนแตมีขอจํากัดสิทธิโดยกฎหมายใหสํานักงาน ก.พ. จําเปนตองเก็บรักษาขอมูลตอไป หรือยังคงมี
สัญญาระหวางเจาของขอมูลสวนบุคคลกับเทศบาลตําบลหวานใหญท่ีใหประโยชนแกเจาของขอมูลสวนบุคคล
อยู

(๗) สิทธิในการขอรับ สงหรือโอนขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิในการ
ขอรับขอมูลสวนบุคคลของตนเองจากเทศบาลตําบลหวานใหญในรูปแบบท่ีสามารถอานหรือใชงานโดยท่ัวไปได
ดวยเครื่องมือหรืออุปกรณท่ีทํางานไดโดยอัตโนมัติและสามารถใชหรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลไดโดยวิธีการ
อัตโนมัติ รวมถึงอาจขอใหเทศบาลตําบลหวานใหญสงหรือโอนขอมูลในรูปแบบดังกลาวไปยังผูควบคุมขอมูล
สวนบุคคลรายอ่ืน ท้ังนี้ การใชสิทธินี้จะตองอยูภายใตเงื่อนไขตามท่ีกฎหมายกําหนด
ขอ ๑4 โทษของการไมปฏิบัติตามนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล

การไมปฏิบัติตามนโยบายอาจมีผลเปนความผิดและถูกลงโทษทางวินัยตามกฎหมายและระเบียบท่ี
เก่ียวของ (สําหรับขาราชการ เจาหนาท่ี หรือผูปฏิบัติงานของเทศบาลตําบลหวานใหญหรือตามขอตกลงการ
ประมวลผลขอมูลสวนบุคคล (สําหรับผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล) ท้ังนี้ ตามแตกรณีและความสัมพันธท่ี
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีตอเทศบาลตําบลหวานใหญและอาจไดรับโทษตามท่ีกําหนดโดยพระราชบัญญัติ
คุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ รวมท้ัง กฎ ระเบียบ คําสั่งท่ีเก่ียวของ
ขอ ๑5 การรองเรียนตอหนวยงานผูมีอํานาจกํากับดูแล

ในกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลพบวา เทศบาลตําบลหวานใหญมิไดปฏิบัติตามกฎหมายคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิรองเรียนไปยังคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคล หรือ
หนวยงานท่ีมีอํานาจกํากับดูแลท่ีไดรับการแตงตั้งโดยคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลหรือตามกฎหมาย



ท้ังนี้ กอนการรองเรียนดังกลาว เทศบาลตําบลหวานใหญขอใหเจาของขอมูลสวนบุคคลโปรดติดตอมายัง
เทศบาลตําบลหวานใหญเพ่ือใหเทศบาลตําบลหวานใหญมีโอกาสไดรับทราบขอเท็จจริงและไดชี้แจงในประเด็น
ตาง ๆ รวมถึงจัดการแกไขขอกังวลของเจาของขอมูลสวนบุคคลกอนในโอกาสแรก
ขอ 16 การปรับปรุงนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล

เทศบาลตําบลหวานใหญอาจพิจารณาปรับปรุง แกไข หรือเปลี่ยนแปลงนโยบายและแนวปฏิบัตินี้
เพ่ือใหสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงของกฎหมายและการดําเนินงานของเทศบาลตําบลหวานใหญรวมถึงอาจ
ปรับปรุงเพ่ือใหสอดคลองกับความคิดเห็นและขอเสนอแนะจากเจาของขอมูลสวนบุคคล โดยเทศบาลตําบล
หวานใหญจะประกาศแจงใหทราบอยางชัดเจนกอนเริ่มดําเนินการหรืออาจสงประกาศแจงเตือนใหเจาของ
ขอมูล สวนบุคคลทราบโดยตรงตามชองทางการสื่อสารของเทศบาลตําบลหวานใหญภายหลังการบังคับใช
นโยบายฉบับนี้ใหถือเปนการรับทราบขอตกลงในนโยบายและแนวปฏิบัตินี้แลว

ท้ังนี้ เทศบาลตําบลหวานใหญจะมีการทบทวนนโยบายและแนวปฏิบัติใหเปนปจจุบันอยางนอยปละ ๑
ครั้ง หรือเม่ือมีการเปลี่ยนแปลงท่ีสําคัญของเทศบาลตําบลหวานใหญ
ขอ 17 การติดตอกับเทศบาลตําบลหวานใหญ

หากเจาของขอมูลสวนบุคคลมีขอสงสัย ขอเสนอแนะ หรือขอกังวลเก่ียวกับการเก็บรวบรวม ใช
และเปดเผยขอมูลสวนบุคคลของเทศบาลตําบลหวานใหญหรือเก่ียวกับนโยบายนี้ หรือตองการใชสิทธิตาม
กฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสามารถติดตอสอบถามไดท่ี
(๑) ผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล (Data Controller)

เทศบาลตําบลหวานใหญ
ท่ีอยู 155 หมู 4 ตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ  จังหวัดมุกดาหาร 49150
โทร. 042-049929 เว็บไซต : www.wanyai.go.th

(๒) เจาหนาท่ีคุมครองขอมูลสวนบุคคล (Data Protection Officer : DPO)
เทศบาลตําบลหวานใหญ
ท่ีอยู  155 หมู 4 ตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ  จังหวัดมุกดาหาร 49150
โทร. 042-049929 เว็บไซต : www.wanyai.go.th

ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี 1  มกราคม  2566 เปนตนไป

ประกาศ ณ วันท่ี 29  ธันวาคม  2565

รอยตํารวจตรี
(ทรงพล  เบาบาง)

นายกเทศมนตรีตําบลหวานใหญ


